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Deschidere Excel
a) Start — All Programs — Microsoft Office 2013 — Excel 2013  sau

b) Dublu click pe icoana programului de pe desktop
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Interfata Excel

Ej = - M=k’ = Temdl ] - = &
1. Bara acces rapld, PR Iw-EE:.ToP:.EEL;-'-'I:IJT AAMLLES  [ATA  FEVIEW '-1?.'.-@.-.1.--- P ——
. . P, -~ e s - - R Gefmia | B2 CaraFiiosal " isariieg g E b 9
2. Zona cu titlul documentului; e B RS TR T S w s B @) B - T &
N ' "] [ m 1t B i+

3. Ribbon (panglica); B T RN Mt .

4. 7ona de acces cont Microsoft; r— S T vl n

5. Nume celula selectata;

6. Bara pentru formule; :

1. Etichete coloane; ;

8. Etichete randuri; ©

9. Suprafata de lucru; 8/

10. Foi de lucru;

11.Moduri  de  vizualizare a *
documentului; >

12. Bara de derulare a paginii.

Sestl 5 10
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Ribbon Excel

FILE HOME IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW 0 Sign in
Calibri 1 A A == = General - =) Conditional Formatting ~ %“IHEEIT - 2 %-Y H
EERg GFDrmat as Table = g Delete - m* Sort & Find &
- | . - = = = &= 5T - - O 0 o Lt ort in
4 bf ; 9-A- ===E= Yo% % [7 Cel Styles - Bl Format~ &7 Filter » Select »
Clipboard @ Font e I Alignment [P MNumber I Styles Cells Editing -
FILE HOME IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Sign in
. 2 AutoSum -~ ﬂ Logical = E Lookup & Reference - = =l Define Name - E:“Trace Precedents @ m
X _ = A o oo
. Flecentl}stEd* Text - Iﬂ Math & Trig = N ol Trace Dependents 1 - Watch | Caleulafi
nsert ame — Vatc alculation
Function |ﬂ Financial - E Date & Time - I! Mare Functions = Manager [ Create fram Selection ~ J% Remave Arraws ~ (&) Window  Options - G
Function Library Defined Mames Formula Auditing Calculation s

1. Bara de meniu — are mai multe pagini (tabs) care contin grupuri de comenzi;

2.Zona cu grupuri de comenzi; Obs. La deschiderea Excel este selectata implicit pagina HOME
si apar grupurile de comenzi aferente. Fiecare grup are un nume care apare sub butoane
(Clipboard, Font, Alignment, Number, Styles, Cells, Editing). Unele pagini sunt afisate numai
daca sunt necesare.

3. Comanda din grup;

4. Sdgeata pentru acces la optiuni suplimentarenis- i, el + 4 5000, 41 55 40001 e, wm L 4
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Salvare, deschidere, imprimare si partajare fisiere Excel

Se apasa butonul [T rove  serr

®ls o 2
From From From From Other

Access Web  Text  Sources~
Get External Data

Boakl - Eaxai T -

1.Revenire la pagina de lucry;
2.Informatii despre document;

N Recent Workbooks
O Racent Wirktooks
I-l' luiceEx cafTramning Workehaarapls
 — 18- i B earma B prosyramansa £alou et

3.Deschidere document nou; i it
4,Salvare document; _

|; Comnpuner
5.Salvare document;

= .
-'II_:I!' A 5 Mace

6. Imprimare document;
/.Partajare document;

8. Transformare fisier in PDF/XPS;
9.Inchidere document.
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Modificarea unitatii de masura din inch in centimetri

>

BHS oG

Quick Access Toolbar — More Commands. ..

—> Advanced — Display
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Setarea caracteristicilor paginii Excel

PAGE LAYOUT — Page Setup

INSERT FORMULAS ~ DATA  REVE e S [
W . [ =l ee— ; T
@ F_\E ID [% (o E:I:E:; _Fage + Margins | Meader¥octer | Sheet |

Margins Orientation Size  Print  Breaks Background Print Crieriatian

- - - Brea~ - Titles X i o Laritecdn
& FOETT 1 i
s (A

Page Setup

Cralimg
i Adjusttar [ LO0 - % niormal sizs

i Fit ey I = pagels wide by || = ltal

- Permite modificarea tipului de hartie (A4,A3, etc.);
- Permite modificarea orietdrii paginii; | e
- Permite modificarea calittii la imprimare. e i

s x|

11
|

First page number: | &uto

-Er-1|:...

P‘nr;t H‘.'El.uﬁ—l I- ﬂp:t-'-ans..._ [

ot | | cancel J
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Paige Setup ool
S . . .I . (X E I e =
etarea caracteristicifor L x.ce | Page | Marging |; FeaderTocter | sSheet |
Page Setup I 2 i’“
| _page | Temgie ! | escmpocter | et | ‘
lap: Hember: |
075 £ 03 - RE
[ronie] !"‘l
|—I'_I1.C-I11 Haader... Cystom Fagtar.
et Bight: I
g7 = 07 = foctar
) ) [more] {= |
|
Lakom Concen
0.7s = ER |
L anisr an pangs DilTereid add dnd sieh pages
I How aniaily Diferens First page
ezl ¥ Lrale with document
W Allgr sk page marging
| | P 1
'._gl.lllr.'.'_ _H.-'n.l'_ﬁ?i'! 5-2"1':5_ Frant... Prirrt Pnswicis | dptions.. |
Lt AncEl
S | o ] canrel |

- Permite modificarea marginilor paginii si dimensiunilor antetului si subsolului;
- Permite introducerea continutului antetului si a subsolului.

Yieks Nictoried . 2, A0 096 - Timisnars, Tel: -+&0 56 403000, Fax +-40 TG SHI0N1, recior &zt ro, W it 8
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Introducerea unei noi foi de lucru

23
- Seapasa pe butonul + din partea stanga jos a paginii. B oot | Sheet2 Q
READY
Introducerea datelor intr-o foaie de lucru
H ©- -
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT Coloané - (
Adresd celula selectata: (3 @ Celul3
. — & < D Adresi: (3
Rand- 3 2
\ 3 | 1
4
5

Yiekz Vicorigine. 2, A0 JOI096 - Timigoers, Tel: -0 236 03000, Fax +-40 56 4001, reciorcapt o, vews Lo 9
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Introducerea datelor intr-o foaie de lucru

- Informatiile sunt stocate in celule;
- (Continutul se introduce in celula prin scriere si apdsarea tastei Enter la final. Acest lucru conduce

|a aparitia textului in celula siin bara de formule. . Fe || informatie
A B C D E
1
2 |ir1fc|rmati|_la
4

I "__n

0BS. Introducerea unei informatii in celula precedata de semnu conduce la asimilarea acesteia
cu o formula. Prin urmare in celula va aparea rezultatul formulei.
Daca informatia nu este precedatd de semnul "=", excel va incerca sa o incadreze in una din

tipurile de formate posibile: text, valoare numerica, data calendaristica sau tip logic.

Yieks Nictoried . 2, A0 096 - Timisnars, Tel: -+&0 56 403000, Fax +-40 TG SHI0N1, recior &zt ro, W it
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Introducerea datelor intr-o foaie de lucru

- Pentru schimbarea formatului celulelor
Home — Format (din pachetul Cells) — Format Cells. .. —
i Format Cells |M1

ENumI::lerE| Alignment | Font I Border | Fill I Protection

Categony:

General , Sample

22334455667735900.00

Currency

Accounting ! : -
Date Decimal places: _2 =
Time [7] Use 1000 Separator [
Percentage

Fraction ﬂ_e_ga_tpinumb_e_ri:
Scientific [ 173410 T
Text 1234.10

Special [1234.10)

Custam [1234.10)

Mumber is used for general display of numbers. Currency and Accounting offer specialized
formatting for monetary value.

Lot |[ cancer |y FREIrEEALn, WA At 11
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Introducerea datelor intr-o foaie de lucru

Valori de tip text:

- Datele de tip text constau intr-o combinatie de litere, cifre si semne de punctuatie, fiind utilizate
ca titluri sau denumiri.

- Datele de tip text se aliniaza automat la stanga celulei.

- Pentru aintroduce numere ca text, precedam numarul respectiv de apostrof.

(ex.’0250403063 — ne apare numarul de telefon cu cifra 0 in fata).
A B

text

Ly IR = SURi N I N B S
Ln

Yieks Nictoried . 2, A0 096 - Timisnars, Tel: -+&0 56 403000, Fax +-40 TG SHI0N1, recior &zt ro, W it



Introducerea datelor intr-o foaie de lucru

Valori numerice;

- Valorile numerice se aliniaza automat la
dreapta celulei.

- La introducerea numerelor cu cifre zecimale, se
foloseste fie punctul, fie virgula in functie de
setarea facuta in Windows:

Start — Control Panel — Clock, Language
and Region — Region and Language
—Formats —  Additional  Settings. ..
—>Decimal symbol

Valori logice:
- Valorile logice sunt automat centrate in celula si
pot fi doar TRUE sau FALSE.

-|:'.|I

U
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S Customize Format —_ —
W| Currency I Time iDate |
Examnple
Positive: 123,456,789.00 Megative:  -123,456,783.00
Decimal symbel: ﬂ - |
Mo, of digits after decimal: [2 vj
Digit grouping symbol: -
Digit grouping: 123,456,789 v | :
Megative sign symbol: - .
Megative number format: {-1.1 vJ '
Display leading zeros: ‘U.? VJ
List separator: -
Measurement system: | .5, vJ
Standard digits: {UleSB?SQ VJ
Use native digits: ‘ MNever VJ
Click Reset to restore the system default settings for ?|
nurnbers, currency, time, and date.
| OK ] | Cancel | App
Eﬂ
it T A1 256 SM0T1. rectorETupt o, wan it

fetorieine, 2, A 300006 - Timigoars, Tel: &0 736 403000, Fax +-40 2




Universitatea
Politshnica
Timigoara

Observatie

- Implicit, in celulele Excel nu putem introduce text pe mai multe randuri.
- Daca textul introdus este mai mare decdt latimea celulei, va trece si peste celulele din dreapta,
dar nu vafi afisat.

f_’[ utilizarea si programarea calculatoarelor

B C D E F G H

|uti|izarea| 2
| |

Pentru afisarea textului se pot realiza urmatoarele operatii:

- Dublu dick pe marginea dintre numele coloanelor (cursorul are forma <} );

- (lick pe litera coloanei care contine textul si apoi Home — Format — AutoFit Column Width;

- Seselecteaza celula — click dreapta — Format Cell — Alignment — Text control — se bifeza

Wrap text (textul va fi afisat pe mai multe liniiin celula). T || wtizreas programarea clcatatoarsior
c ] E F 3
utilizarea
:-:-|r||-':r::||1'|:|
e Vo 2, A0 Q00006 Tigoars, Tl +407  [°3iculare
arelor 2
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C
Frezente

Utilizarea optiunii AutokFill : — ]

- Seintroduce prima valoare intr-o celula; —

- Seselecteaza celula;

- Se plaseaza cursorul pe punctul de selectie (dreapta jos) si, in momentul in care ia forma unui
plus negru se trage in directia dorita de multiplicare a informatiei.

. .. . . C D C D C
Completarea unei serii cu optiunea AutoFill : Nr. ort. N ort. Nr. crt.
- Seintroduce prima valoare intr-o celula; . L
. I 1 . . 2
- Incelula doi se introduce a doua valoare din serie; ] '

- Seselecteazd ambele celule;

- Se plaseaza cursorul pe punctul de selectie (dreapta
jos) si, in momentul in care ia forma unui plus negru :
se trage in directia doritd de completare a seriei.

0~ LN R

Obs. Dublu click pe punctul de selectie va genera o serie cu lungime egala cu numadrul de linii sau

coloane alaturate completate. e
Yiaka Victorigior 2, A0 JWI006 - Tmiznars, Tel: -0 756 203000, F3x 440 756 0001, reciardcsupt o, vkl 15



Lucru cu tabele
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Atunci cand nu se doreste afisarea unor randuri sau coloane, se foloseste comanda Hide astfel:

- Se selecteaza coloana sau randul dorit a se ascunde;

- (lick dreapta mouse si se alege optiunea Hide.

Pentru unirea a doud sau mai multe celule:

- Seselecteaza celulele;

- (lick dreapta mouse — Format cells... — Alignment
—> Merge Cells

Pentru a avea vizibile tot timpul anumite linii sau coloane se
foloseste comanda Freeze:
- View — Freeze panes

Pentru a sorta informatiile dintr-o linie sau coloana:
- DATA — Sort

iegs Victoriei v 2. A0 000G - imiamars, Tel: 60 756 A03000 Fax: 4

e = Y R T I I

E =

ot Cut

Copy
Paste Options:

D

Paste Special...
Inzert
Delete

Clear Contents

Format Cells...

Column Width...

ICZAITLITY, WRAW LT
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Introducerea unei formule:
a) De la tastatura
- Selectam celula in care vrem sa apard

Formule
Operatori matematici:

+SA?I(;Jnare rezultatul formulei

;Tca elrte? - Mergem in bara de formule, tastam =,
Inmuttire introducem formula si apasam Enter.

/ Impartire

A Ridicare la putere

- ) . b)Selectand referintele celulelor
In Excel formulele incep cu semnul egal "=".,

- Selectam celula in care vrem sa apard

| X  fr | =2 rezultatul formulei
X o = " i . - Introducem semnul =
c D E | - Dam click pe celula a cdrei valoare vrem sa
=5 2 apard in formuld (referinta va aparea in bara
5-:—-: g% de formule).

- Introducem  operatorul matematic i
continuam scrierea formulei
- Finalizam cu Enter

Yiaks Vctorigior 7. A0 JM0AG - Timisnars, Tal; &0 756 203000, Fax +-40 756 &0O0Y1. reciaraiant m, vk arm 17
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Celule de referinta relative si absolute

Celulele de referinta relative se modifica atunci cand formula este copiata in alta celula.
Celulele de referinta absolute raman constante indiferent unde sunt copiate.

Celulele de referinta relative
Implicit toate celulele sunt celule de referinta relative, ceea ce inseamnd ca referintele lor din

formule se modifica in concordanta cu pozitia din foaia de lucru.

Ex. Daca copiei formula = A1+B1 din randul 1in randul 2, formula va deveni =A2+B2.

B1 - X  fr | =Anm1 c2 - fr | =az2m2
D E A B C D E
1 1 10 11
2 20) 22]
3 3 30 33
. -
5

Yiekz Vicorigine. 2, A0 JOI096 - Timigoers, Tel: -0 236 03000, Fax +-40 56 4001, reciorcapt o, vews Lo 18
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Celulele de referinta absoluta

- Referintele absolute nu se modifica la copiere.

- Se obtin prin adaugarea caracterului $ inaintea referintei coloanei, a randului sau a ambelor.
SAST — coloana si randul nu se modifica la copiere (se obtine prin apasarea tastei F4)

AS1 - randul nu se modifica la copiere

SAT - coloana nu se modifica la copiere

Ex. Daca copiei formula = B2+5C52 din randul 2 in randul 3, formula va deveni = B3+5C52.

SUM v X W fr | =B27scs2 SUM - X x| =m3tscs
A B C D E A B C D E

1 |nr. valoare IEtlr‘I_SEE_ﬂ_’EE_ produs 1 |nr. valoare constanta produs

2 1 101 _____5]=B2*5C32 2 1 10 5 50

3 2 20 3 2 20 |:Ba*$t:$2“

4 3 an 4 3 a0 150

3

Yiekz Vicorigine. 2, A0 JOI096 - Timigoers, Tel: -0 236 03000, Fax +-40 56 4001, reciorcapt o, vews Lo
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Functii in Excel

el el

Operatiile incluse in paranteze
Ridicarile la putere
Inmultirile si impartirile
Adunarile si scaderile.

Erori standard asociate formulelor

#NULL!
#DIV/0!
#VALUE!
#REF!
#NAME?

#NUM!

#N/A!

Indica specificarea unei zone formata din doua serii ce nu se intersecteaza.

Indicad impartirea la 0.

Indica utilizarea de operatori sau date necompatibile (celuld text si celuld numerica).
Indica folosirea unei celule ce nu mai exista (care a fost stearsa).

Aceasta eroare apare atunci cand Microsoft Excel nu recunoaste o variabila declarata cu
ajutorul comenzii Define Name.

Aceasta eroare apare atunci cand intr-o anumita formuld exista probleme cu diferite
numere, in sensul ¢a nu se incadreaza in domeniul corespunzator.

Indica ca valoarea dintr-o anumita celula nu este disponibila in momentul in care se
executd o formula de'ca1cul 7, A0 00006 - Timignarz, Tel: -+-&0 756 M3N00, Fax 440 56 400071, reciorEout oo, vews L
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Functii in Excel

0 functie este o formula predefinita care efectueaza calcule utilizand anumite valori intr-o
anumita ordine.
Sintaxa unei functii este compusa din:
-semnul "=";
- numele functiei;
- unul sau mai multe argumente asezate intre paranteze.

:SUM(A1A10) sum T X W Jx | =sumazag)

A ] C D E
1 nr. !
2 i 1
Argument = 2

4 I 3

3 } 4

61 5i

7 [zsum(azag)
Ex. =SUM(A2:A6) — va realiza suma valorilor din celulele de [a A2 [a A6 & >FMinumbert. Inumberdl )
Daca se folosesc multiple argumente, separarea se face E)rm virqula.

2 Vitoriginr 7, A0CI00006 - TemisnaraTel: 60 756 SO3000, Fax -4 756 SII071. reciarcoupn, vk i 21
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Functii uzuale

Formulas — Function library — AutoSum :
*Sum (domeniul1, domeniul2, ...) — returneaza suma valorilor din domeniile specificate;
e Average (domeniull, domeniul2, ...) — returneaza media aritmetica a valorilor din
domeniile specificate (celulele care contin valoarea 0 participa la calcul, pe cand cele goale
sunt ignorate);
* Count Numbers (domeniul1, domeniul2, ...) — returneaza numarul de valori numerice si
data calendaristica din domeniile specificate;
 Max (domeniul1, domeniul2, ...) / Min (domeniull, domeniul2, ...) — returneaza cea
mai mare, respectiv cea mai mica valoare din domeniile specificate.

FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS

P2 W R R IEE R

Insert  AutoSurn Recently Financial Logical Text Date & Lookup
Function = Used ~ - - =  Time~ Referenc

Z Sum Function Library
G7 Average Jx
Count Mumbers
A D E F
Max
Min 41 356 &0, recIoraEa . e st 22

L% I L B

Mare Functions...
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Libraria de functii
Formulas — Function library => categorii de functii;

° Financia|- FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW Y
Logical; i X a
'TEX'[, Insert AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math & More
. Function - Used - - - =  Time~ Reference~ Trig~ Functions~
y Date&Tlme Function Library
. . 00 . o o v . Moo v | esamicaon]
Pentru inserarea unei functii se realizeaza urmatorii pasi: = R T
& q 0 [ m— ==
* Se selecteaza celula ce va contine functia; 2 e -
* Din libraria de functii se selecteaza categoria T — - S
si apoi functia dorita; iz |
* VVa apadrea caseta de dialog pentru selectarea (DR
argumentelor. e et e i
* Se apasa butonul OK si rezultatul va fi afisat. o -

Yiekz Vicorigine. 2, A0 JOI096 - Timigoers, Tel: -0 236 03000, Fax +-40 56 4001, reciorcapt o, vews Lo 23
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Grafice

Graficele reprezinta o ilustrare vizuala a datelor, permitand realizarea de comparari si tendinte.
INSERT — Charts

PoLR] PR LAY HaA=hILAS Rt HLWILYY WL
Lz 31 = e L i~ B ] ——1
S| | S - [ e T i [ B = ]I e [ |@ E|
dre Table Pichuren Crplere P B+ Fmsnmmended " ." " whlhal  Pose n r  Win; Elicer T
Pizluns @+ : Chial 'II B F Wik Lirwa
Magstraticre Apps 1 poris parcings Ik

|r.l Frlllrnul:l.'.h..lll iﬁ1

b .IF.ED-:rl'ri'ﬂ'-dt-E Chartr | nE Chars

1 2 % Receni s | | i Xh l] l
— | 11 B A et BE
3 ] |8 - o

4 ] e e i_lustered Coflmn

3 I i

> s = Ak
it S - ull I'g |§ I —3 I I
o e

VIR AL 24

(413 | | renrel
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Grafice

Pentru realizarea unui grafic se parcurg urmatoarele etape:

- Seselecteazd datele care se doresc a se reprezenta grafic (inclusiv capetele de tabel);
- DinINSERT — Chart se selecteaza tipul de grafic dorit;

- Graficul va fiinserat in foaia de lucru.

C o E F 3 H I J ke L Il

_nr. Crt. I_valcare l +

1 2 valoare

2 "'-1 2 .t"

3 il

a a 10

5 10
| | | | | E

=]

P

=]

&
I'Y
r 2 3 4 5
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Aspectul si stilul unui grafic
La un grafic se pot adauga si modifica urmatoarele:

- Titlul
- Legenda
- Numele axelor.
Aceste operatii se realizeaza de la CHART — Add Chart Element
FILE HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW DESIGN
T IR = =TT~ —
AddChatl Quick Change| = 11 II il | =588§% -IIII - allR -
Element = Layout~ Colors~ —
ilh Asxes 3 Chart Styles
Idb  Axis Titles 3 ﬁ
dh  Chart Title 3
ili DataLabels 3 hﬂjﬁ( Hone g F G H ! !
& DataTaple  » Above Chart valoare
i Error Bars k |'[|1Dl - 12
g Gridlines ¥ |.[|]Dl Centered Overlay
|:|]:| Legend » 10

More Title Options...

l:=f Trendline 3 ) I:’If' 26
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Trasarea unei linii de tenndinta

Pentru a afisa tendintele datelor intr-o diagrama se poate adduga o linie de tendinta.
- click dreapta pe un punct de pe grafic;

- Add Trendline. ...
A E C D E F G H I ]
1 |nor. Crt. lvalnare l
2 1 2 Reprezentare grafica
3 2 4 12
4 3 6 &
5 a 3 10 - [~
- = Series "valoare' -
6 | 5. 1EI-. B Fill  Cutline
7 u
8 Lf 6 *
= Delete
a4 [r
10 ® ¥ Reset to Match Style
11 s % Il Change Series Chart Type...
12 0 Select Data...
13 0 1 2 E 1
14 mn
15 Add Data Labels »
16
17 !)l Eormat Data Series...

E
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Trasarea unei linii de tenndinta
- | B R

Pentru d af|Sa tend"]tele - REEAT  PACELAWGUT  FORMARAS S DATA  FEVEN  VIEW  CEVELCRER DESIGN FORMAT
datelor intr-o diagrama se poate -~ f :
adauga o linie de tendinta. o vaours : —— " Format Trendline - x

3 Aaprerentare gralca

- dick dreapta pe un punctdepe - : ¢ 5 O
grafic; O e “
- Add Trendline. .. ¥

- se bifeaza optiunea de linie -
(liniar, exponential, logaritmic, — — i
etc.); i

- se hifeazd Display Equation on - i

TRSMDUME OFTHOMS ™

# FHERSH IR L] IR

Chart pentru a afisa ecuatia. G .
'-4 ar i pemir

=il hpesi?

H H M —%— 1
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Formatarea conditionata in Excel

Se foloseste pentru a imbunatati aspectul si lizibilitatea tabelelor in Excel.

Se considera un tabel cu situatia scolara a studentilor.Se doreste evidentierea mediilor peste 8.
- Seselecteazad datele
- HOME — Conditional Formatting — Highlight Cells Rules — Greater Than...

Elﬂ-ﬂ-\.l-mm.l:-u.-lu-l—

(L]

J =

P N o T R )
SN T

= =
O 0o~ Ol

B C [ - E ]
Fridex student medie gn limediean 1!I'I'.Edi5' an  mediean 4 meadia finzle
1l fram | 7 6.5 7.55 8.5 7.49
2/Balacea P, 7.26 B.24| f.24 5.32 7.52
2 o L F G
L [ 9.5 "I.-I:I-'il L ) Ll ] o Ay : i I L E - d
Al Durmitiu A, ET T 512 a5 & a5 L oingex | student medlean I :rneulle & 2 medle an 3| madie and|meadia final
d trd F e | e - gL | r el o
5|Enache Gh. 527 7.45 575 875 781 - L L "'i 2| i =i ‘F" 213
1 . T = | s 3 -1 P, .20 | 21 TR
& Filig C. 10 5.5 8.75 10 993 ~ : L m; g';:: 2':5 fi; : 2; ; —
4 o s, o ; =3 X q.&h
7 Gherasim | 3:12| B.83)| 3 545 5,12 -'El-"- —— | = o T g
B A Dumitru 36| ' 2 3 s b
& Halea v .66 & B.07 E 5,38 !
= - | - £ 5 Erjache Gh. 6.27| 7.45 E.75 8754 7.81
i bvan E. X g 4 r| 575 5.7 9.54 T F F_I- i{l' 955 ey 'll::"ﬁ e
= arFilp L, | . Ts 3,93
10 lianu . ) g o_F4 g.33 .93
o I - | B 7l Gherasim . 313 & g0 a 9.45] 21 813
i
Greater Than |5 Sl ) | Halza V. 7,56 3 567 sl 538
I 10 9} ivan E. o) 9,64 2.75 9. 764 9:54
| Format c=is that are GRLATER THAN: % 2 - | =
1 11 Jeanng C. ﬂ.fl"ll | HNE ] 5380 B.33
{8l E&| with |Lant Red vt vith Dane Red Tt [] |
oK [ |, canesi |
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Realizarea checkbox-urilor in Excel
Permite mentinerea unei evidente
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Se activeaza tab-ul Developer astfel: FILE — Options — Customize Ribbon — la Main tabs se

bifeaza Developer

Ex. Se considera o lista cu necesarul de sticlarie dintr-un laborator. Se doreste mentinerea unei

evidente a cumparaturilor si a banilor cheltuiti.
HOIkE

| | ¥l Record koo i

Developer — Insert — Check
Box (Form Control)

Cursorul se transforma in + si
se pozitioneaza caseta check
box in pozitia dorita;

B

|

EoE e

i Mecro Sezurity

Tl ER Fadas LAY FORRALIL A5, oA RENIEW WEW IIFVEL L H =R
-'[:"_'- = ﬂr !: Froperbies :'E'
Ui Belstnee Releence (WE| = Ezparesin F
Adel-lns L0 sk 1
Bkl [ 2] Fun Dialag b
0 TP R
=L 2] =
.r' S
= D | ActiveX Comtrols C I
Licta necesar sticlarie de laborat =1 5F = 56 3] 2
bret, lefE & A LB
majar cu pistil |
milcrapapeta automata 130
cristalizor ' A0
cprhote 100 bac 4k
zaharde filirare 126
rahar berzelius ¥
sahar Erlenmayer 7
aalindru gradat 10
palon cotat 20



Realizarea checkbox-urilor in Excel

Click dreapta pe Check Box — Format Control
—=> in fereastra care apare se scrie adresa celulei

dintre tabel si Check Box (SES3):

Deselectam check box-ul si vom observa ca in
momentul in care il vom bifa, in celula din stanga

va aparea True iar daca debifam False.

I VCITE

Unfversitatea
Pulilehnica

Timigoara

] check Box 1

TRUE l Check Box 1

C D E F
Lista necesar sticlarie de laborator
Produs Pret, lei
mojar cu pistil 24
micropipeta automata 130
cristalizor 40
eprubete 100 buc 46
pahar de filtrare 126
pahar berzelius 7
pahar Erlenmayer 7
cilindru gradat 10
balon cotat 20
C D
Lista necesar sticlarie de laborator
Produs Pret, lei
mojar cu pistil 24
micropipeta automata 130
cristalizor 40
eprubete 100 buc 46
pahar de filtrare 126
pahar berzelius 7
pahar Erlenmayer 7
cilindru gradat 10
balon cotat 20

Tel: -+0 36 S300, Fa 441 Fah 4
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i || =SUMIF(E3, TRUE, D3}

Realizarea checkbox-urilor in Excel

C D E F G
- In pasul urmator va trebui sa introducem o  Ustanecesarsticianie de laborator
Produs Pret, lei
formula pentru check box-ul nostru. In celula G3 = [moger cu pisti 24| TRUE Wlcnecceors| 4]
. micropipeta automata 130
scriem: :SUMlF(E3,TRUE,D3). cristalizor 40
eprubete 100 buc 46
pahar de filtrare 126
pahar berzelius 7
R pahar Erlenmayer 7
- In coloana G apare suma produsului daca bifam |cilindrugradat 10
. ] . balon cotat 20
check box-ul si 0 daca il lasam nebifat.
G12 v T
A B C D E F G
1 Lista necesar sticlarie de laborator
2 Produs Pret, lei
3 mojar cu pistil 24| TRUE  [v]CheckBox1 24
4 micropipeta automata 130| TRUE  [v] Check Box 3 130
5 cristalizor 40| TRUE  [v] Check Box & 40
6 eprubete 100 buc 46 [] Check Box 7 0
7 pahar de filtrare 126 [ Check Box & o
8 pahar berzelius 7| TRUE [v]CheckBoxg 7
9 pahar Erlenmayer 7 [ Check Box 10 0
10 cilindru gradat 10 [] check Box 11 0
i 11 balon cotat 20| TRUE  [#] Check Box 12 20
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Realizarea checkbox-urilor in Excel
- Pentru a vedea suma cheltuita se realizeaza un total folosind functia SUM.

A B i D E F G

1 Lista necesar sticlarie de laborator

2 Produs Pret, lei

3 mojar cu pistil 24| TRUE Check Box 1 24
4 micropipeta automata 130/ TRUE Check Box 3 130
5 cristalizor 40| TRUE Check Box & 40
& eprubete 100 buc 46 [] check Box 7 0
7 pahar de filtrare 126 [ check Box & 0
& pahar berzelius 7| TRUE  [w]Check Boxg 7
9 pahar Erlenmayer 7 [ Check Box 10 0
10 cilindru gradat 10 [] Check Box 11 0
11 balon cotat 20| TRUE Check Box 12 20
12 Total investitie 410 total cheltuieli 221
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Imprimare document

FILE — Print

L

3 T
|
=

Frinter

HF L it fl Bl ésiaianail...
. - |
"m OFline

Printzr Prooedtios

settings

[ Prire Activa Sheaks

= Py pret Bae actnes she.
[LFETEE i | :
[ PneeCroe Sided

Airounl

Ciotiores r]r| Callabed E

| |_I Portrait Onantstian =] IZ 1 el | E]
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